	МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «КОТЛАССКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

	СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

	(одиннадцатая  сессия четвертого созыва)

	Р Е Ш Е Н И Е 

	от 28 октября  2009 года
	№117        

	Об утверждении Положения о представительских расходах  Собрания депутатов и администрации МО «Котласский муниципальный район»

	

	Собрание депутатов МО «Котласский муниципальный район» РЕШИЛО:

	1. Утвердить прилагаемое Положение о представительских расходах администрации и Собрания депутатов МО «Котласский муниципальный район».
2. Признать утратившими силу решения Собрания депутатов:

– от 26 июня 2003 года № 131 «Об утверждении Положения о представительских расходах Собрания депутатов и администрации МО «Котласский район»;

– от 20 февраля 2009 года № 234 «О внесении изменений и дополнений в Положение о представительских расходах Собрания депутатов администрации».
3. Решение вступает в силу со дня его принятия. 



	Глава муниципального образования  
	
	С.Н. Бральнина










УТВЕРЖДЕНО:








решением Собрания депутатов









от 28 октября 2009 года № 117         

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИХ РАСХОДАХ

СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ И АДМИНИСТРАЦИИ

МО «КОТЛАССКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1. Настоящее Положение разработано в целях эффективного использования средств на представительские расходы Собранием депутатов и администрацией МО «Котласский муниципальный район».


2. В настоящем Положении используются следующие понятия:


а) представительские расходы – это расходы Собрания депутатов и администрации МО «Котласский муниципальный район», связанные с проведением представительских мероприятий (участие в переговорах с целью установления и (или) поддержания взаимовыгодного сотрудничества, проведение сессий, посвященных юбилейным датам, слушаний, конференций, совещаний, семинаров, «круглых столов» и иных мероприятий), а также расходы, связанные с организацией поздравлений коллективов и граждан;


б) представительские мероприятия – проводимые Собранием депутатов и администрацией муниципального образования конференции, семинары, заседания, встречи, юбилейные и иные мероприятия;


в) официальные лица – лица, являющиеся представителями организаций, органов государственной власти, органов местного самоуправления иных муниципальных образований, имеющие соответствующие полномочия;


г) официальный прием – мероприятие (завтрак, обед или иное аналогичное мероприятие), проводимое с участием официальных лиц.


3. К представительским расходам относятся:


– расходы, связанные с проведением официальных приемов (завтраков, обедов, ужинов, чайно-кофейных пауз, фуршетов или других аналогичных мероприятий), транспортным обеспечением представителей и участников приемов, буфетным обслуживанием во время проведения мероприятий, а также приобретение памятных подарков, сувениров и цветов для вручения при проведении представительских мероприятий (поздравлений коллективов организаций и отдельных граждан);


– расходы, связанные с проведением заседаний, депутатских слушаний, конференций, семинаров, «круглых столов», совещаний и других мероприятий, проводимых Собранием депутатов и администрацией МО «Котласский муниципальный район»;


– расходы, связанные с подготовкой и проведением встреч и юбилейных мероприятий, направленных на развитие взаимоотношений Собрания депутатов и администрации МО «Котласский муниципальный район» с муниципальными образованиями и организациями Архангельской области, субъектами и городами Российской Федерации и зарубежными странами;


– расходы, связанные с поздравлениями:


а) юбиляров-долгожителей и ветеранов Котласского района;


б) руководителей предприятий и организаций Котласского района и руководителей государственных органов власти Архангельской области с юбилеями и профессиональными праздниками;


– расходы, связанные с участием в мероприятиях по памятным датам граждан, внесших существенный вклад в развитие Котласского района и Архангельской области, а также расходы, связанные с похоронами указанной категории граждан.


4. Средства на представительские расходы планируются ежегодно в сметах расходов администрации и Собрания депутатов МО «Котласский муниципальный район».

II. ПОРЯДОК ВЫДЕЛЕНИЯ СРЕДСТВ 

НА ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИЕ РАСХОДЫ, СМЕТА


5. Основанием для выделения денежных средств на представительские расходы является распоряжение председателя Собрания депутатов и распоряжение администрации МО «Котласский муниципальный район». Представительские расходы по мероприятиям, проводимым в Собрании депутатов и администрации, на сумму свыше 50 тысяч рублей, утверждаются Решением Собрания депутатов.


6. Представительские расходы могут оплачиваться как наличными денежными средствами, так и безналичным путем.


7. Размер представительских расходов, связанных с приемом официальных делегаций, буфетным обслуживанием слушаний, семинаров, «круглых столов», совещаний и других мероприятий Собрания депутатов или администрации определяется в соответствии со сметой расходов на проведение конкретного мероприятия, составленной ответственными за проведение данного мероприятия должностными лицами.


Смета утверждается распоряжением председателя Собрания депутатов и (или) распоряжением администрации по представлению помощника председателя Собрания депутатов и (или) руководителя аппарата администрации МО «Котласский муниципальный район».


8. Контроль за расходованием средств на представительские расходы   возлагается на  отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации.


9. Размер представительских расходов на иные цели определяется в соответствии с нормативами представительских расходов, указанными в разделе III «Нормативы представительских расходов» настоящего Положения.


10. Проект распоряжения о выделении денежных средств готовят:


– помощник председателя Собрания депутатов на основании заявки председателя постоянной депутатской комиссии (депутатских комиссий);


– руководитель аппарата на основании заявок заместителей главы (по представлению руководителей курируемых структурных подразделений).


К проектам распоряжений в обязательном порядке прилагаются:


– по мероприятиям, на проведение которых установлен норматив расходов, – представление помощника председателя Собрания депутатов, либо руководителя аппарата администрации;


– по иным мероприятиям – программа планируемого мероприятия с указанием даты, места проведения мероприятия, список приглашенных лиц, участников со стороны Собрания депутатов или администрации МО «Котласский муниципальный район» и смета расходов на его проведение (конкретное назначение и величина расходов).


11. Распоряжение председателя Собрания депутатов или администрации о выделении денежных средств с утвержденной сметой расходов направляется в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации не позднее пяти рабочих дней до дня проведения планируемого мероприятия. В распоряжении назначаются ответственные за проведение мероприятия и расходование денежных средств на представительские расходы, своевременное и правильное оформление первичных документов.


12. Выдача денежных средств под отчет на представительские расходы производится должностному материально ответственному лицу, уполномоченному на это распоряжением председателя Собрания депутатов или распоряжением администрации МО «Котласский муниципальный район».


13. Авансовый отчет о расходовании денежных средств, выданных на представительские расходы, представляется в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации МО «Котласский муниципальный район» не позднее трех рабочих дней после проведения мероприятия с приложением соответствующих документов, подтверждающих фактическое расходование денежных средств на проведение мероприятия.


14. При покупке материальных ценностей у частных лиц составляется закупочный акт, в котором подробно излагаются хозяйственные операции с указанием даты и места покупки, количества и цены, паспортных данных продавца в соответствии с требованиями бухгалтерского учета.


15. Финансирование представительских расходов с нарушением установленного порядка не допускается.


16. Представительские расходы не являются обязательными для проведения мероприятий в Собрании депутатов и администрации МО «Котласский муниципальный район».

III. НОРМАТИВЫ ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИХ РАСХОДОВ


17. Расходы, связанные с приобретением памятных подарков, сувениров, цветов в связи с юбилейными датами граждан:


– до 50 лет (50 лет включительно) – в пределах одной тысячи рублей;


– свыше 50 лет – в пределах двух тысяч рублей.


18. Расходы, связанные с посещением организаций, приуроченные к праздничным, либо юбилейным датам – до трех тысяч рублей.


19. Расходы, связанные с проведением:


– сессий Собрания депутатов – до пятисот рублей на каждую сессию;


– переговоров, встреч, проводимых главой муниципального образования (на приобретение кофе, чая, прохладительных напитков, фруктов, кондитерских, выпечных изделий) – по фактической сумме набора продуктов, но не более одной тысячи рублей в месяц;


– буфетного обслуживания семинаров, конференций, «круглых столов», форумов и иных массовых мероприятий, в том числе, юбилейных и связанных с официальным приемом делегаций, включая делегации иностранных государств – по фактическим расходам, но не более пятидесяти тысяч рублей;


– приобретением открыток для поздравления ветеранов, юбиляров-долгожителей Котласского района, поздравительных открыток для руководителей предприятий и организаций Котласского района, руководителей государственных органов власти Архангельской области – в соответствии со сметой.










































































































